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  נכסי� ולוגיסטיקה, ממונה רכש: תיאור תפקיד

  

  .מ ולהוראות החשב הכללי"לכללי התכ, תחזוקה וניהול מלאי בהתא� להנחיות הממוני�, תפעולעוסק ב

  .צמחייה וכדומה, הדברה, אינסטלציה, פירזול, עבודת צבע: מבצע תיקוני� ועבודת תחזוקה במבני� כגו�

ומדווח לממונה על התקדמות� , י גורמי� חיצוניי�"קה הנעשות עמפקח על ביצוע עבודות השיפו( והאחז

  . ואיכות ביצוע�

  .נות� מענה ראשוני לתקלותחימו� ו/מנהל מעקב אחר אחזקת מערכות מיזוג אוויר קירור

  .מנהל מעקב אחר תיקו� ציוד על ידי נותני שירותי� ומדווח לממונה על ביצוע העבודות

  .תיקונ� ומכי� דוחות בהתא� לצור+מנהל כרטסת על רישו� התקלות ו

  .קביעת סדרי העבודה בה� ותפעול� השוט,, ארגונ�, מופקד על ניהול מחסני היחידה

  .מנהל רישו� ומעקב אחר ציוד במחסני�

  .קיימא וציוד מתכלה�מרכז את הדרישות לציוד בר

  . מופקד על אספקת הציוד ליחידות השונות בהתא� לקריטריוני� הנהוגי� במשרד ולאילוצי התקציב

  . בתוצאות הספירה ובליקויי� שהתגלו�ותמבצע ספירת מלאי ובלאי בהתא� להנחיות הממוני� ומעדכ� א

   .מבצע מטלות נוספות בהתא� לצור+ ולהוראות הממוני�

  

   .ירושלי�: מקו� העבודה

  

   :דרישות

   שנות לימוד12השכלה תיכונית    �השכלה 

   שנות ניסיו�2לבעלי השכלה  תיכונית     �ניסיו� 

   שנת ניסיו� 1 –)  שנות לימוד14(כלה על תיכונית  השלבעלי    

   אי� צור+ בניסיו�–לבעלי השכלה אקדמאית      
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