     011 מח"ר

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00017480 (100%)

     תואר המשרה     : מרכז/ת (רשויות מקומיות)

     מקום העבודה    : מחוז המרכז, רמלה ( 09 )

                    : משרד הפנים

     דירוג          : 011 מח"ר

     הדרגה          : 38 - 40, של הדירוג 011 מח"ר

    תאור התפקיד:

    מבצע מעקב ובקרה על תקינות התנהלות מס' רשויות מקומיות שבתחומי אחריותו

    בתחומי התקציב, עסקאות מקרקעין, רישוי בתי עסק וחופי רחצה, הכנה לשעת

    חירום ופיקוח על תוכניות פינוי סעד חללים.

    מבצע מעקב על תקינות פעולותיהן של הרשויות המקומיות בתחומי התקציב,המיסים

    וחוקי העזר, לרבות התקשרות עם ספקים ונותני שירותים.  מנחה את הגורמים

    ברשויות בנוגע להכנת תקציבים רגילים ובלתי רגילים ובודק אותן בטרם הבאתם

    לאישור הממונה.

    מופקד על הקשר הישיר בין משרד הפנים לרשות לרבות התראה בזמן אמת על

    התנהלות תקינה של הרשות ושל העומדים בראשה.

    בודק את המלצות הרשויות המקומיות בדבר הענקת פטור ושחרור מתשלום מיסים,

    עפ"י הנהלים המקובלים.

    מרכז בקשות לרישוי עסקים, רישוי עיתונות, בתי דפוס וחופי רחצה ובודק

    עמידתם בקריטריונים לפי הנהלים הקיימים וממליץ לממונה על המחוז על

    אישורם.

    מתאם בין רשויות מקומיות שונות כדי להביאן לשיתוף פעולה בביצוע עבודות

    בנייה והחזקה של רשתות ביוב וניקוז, שיתוף פעולה במסגרת איגודי ערים

    למטרות חינוך, שירותי כבאות וכדומה.

    בודק בקשות בנושאי עסקות מקרקעין ברשויות המקומיות טרם העברתם לאישור

    השר.

    מרכז ומנחה את הכנת תקציב הרשויות המקומיות בתחום משק לשעת חירום ועוקב

    אחר הצטיידות ברשויות המקומיות והאחזקה השוטפת של מתקני הגנה אזרחית

    ומאשר שחרור תקציב בהתאם, וזאת בתיאום עם גורמי צה"ל ומשטרת ישראל.

    מסייע לרשויות המקומיות בהכוונה, הדרכה, ופיקוח על ועדות משנה ונציגויות

    פס"ח (פינוי סעד חללים) בכל הנוגע לתכנון וארגון של מרכזי פינוי ומרכזי

    קליטה מקומיים וארציים, תחנות ריכוז חללים, מחסני חירום, גיוס והכשרת

    כח-אדם וכוננות להפעלת מערך פס"ח בשעת חירום.

    מופקד על אחזקת המחסן המחוזי(ארצי) שבתחום טיפולו והקצאת הציוד לשעת

    חירום המאוחסן בו עפ"י הנחיות הרשות העליונה לפס"ח.

    מכין ומפעיל את יחידת המטה המחוזית בעת אירוע חירום המחייב קליטת

    אוכלוסיה ופועל מול הרשויות המקומיות והמתקנים הקולטים.

    מבצע פעולות נוספות בהתאם להוראות הממונה.

    דרישות המשרה:

         דרישות סף:

       ----------------------------------------

         השכלה:

         השכלה אקדמאית  (תואר ראשון) בכלכלה או מינהל עסקים או חשבונאות

         או רואה חשבון בעל רישיון ממועצת רואי החשבון.

         ניסיון:

         לבעלי תואר ראשון שתי שנות ניסיון תעסוקתי

         לבעלי תואר שני 1 שנת ניסיון תעסוקתי

         רישיון:

         רישיון נהיגה בתוקף מעל שנתיים

      דרישות רצויות נוספות:

      ----------------------------------------

      ידע ויכולת קריאה ונתוח של דוחות כספיים

      יכולת הדרכה

      נכונות לבצע עבודה הכרוכה בנסיעות רבות

      כושר ניהול וארגון ברמה גבוהה

      כושר ניהול משא ומתן

      כושר ביטוי בכתב ובע"פ

      ידיעת השפה העברית על בוריה

      ידיעת השפה הערבית

    הערות

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך

               המכרז פורסם ביום : ג' בשבט, תשע"ב - (27/01/2012).

      היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : טז' בשבט, תשע"ב (09/02/2012).

    ---------------------------------------------------------------------

                          בקשות למכרז זה יש להפנות אל

         משרד הפנים - אמרכלות מחוז מרכז רח' הרצל 91 רמלה , קרית הממשלה

                         טל. 08-9788402 פקס. 08-9244398

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
