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 הגנת הסביבמשרד להל
 מילוי מקום זמני –דרוש/ה 

  דובר/ת וממונה יחסי ציבור
                            

 
 40-42 הדרגה:      

      
  עתונאים 027 או  מח"ר 011דרוג :      

 
 ירושליםמקום העבודה:      

 
 אחוז 100 :תחלקיו     

 
     

 :תאור התפקיד 
ניהול  ות ויחסי הציבור של המשרד/יח' סמך ועלמופקד על תכנון, ארגון וביצוע מערכות הדובר

 הקשר עם גורמי התקשורת.
 פה אודות מדיניות המשרד/יח' סמך, תפקידיו -יוזם מתכנן ומארגן פעולות דוברות בכתב ובעל

 ודרכי פעילותיו כפי שנקבעו.
 משיב לפניות המופנות באמצעות אמצעי התקשורת, עוקב אחר פרסומים אודות פעילות

 ח' סמך ומכין תגובות רשמיות, בתיאום עם מנהלי היחידות המקצועיות והנהלת המשרד/י
 המשרד/יח' סמך.

לעיתונאים  מקיים קשר קבוע עם נציגים של אמצעי התקשורת, מארגן מסיבות עיתונאים וסיורים
 ונציגים של התקשורת הכתובה והמשודרת.

 כנסת, בוועדות, בטקסים מרכז, מעבד ועורך החומר המקצועי לנאומים והופעות השר ב
 ובאירועים אחרים.

להנחיות  מארגן סיורים, קבלות פנים, מסיבות ומפגשים עם אורחים ומשלחות בחו"ל ובהתאם
 הקיימות.

 עשוי לנהל צוות עובדים.
 מבצע פעולות נוספות בהתאם לצרכים המקצועיים ולפי הנחיות הממונים.

 
 :דרישות המשרה    
 דרישות סף מחייבות:    
    __________________   
 

 השכלה: אקדמית )תואר ראשון(      
 

 סיון:ינ      
 בעבודה עיתונאית ו/או בדוברות ו/או הסברה ו/או יחסי ציבור ו/או בכתיבה      
 ובעריכה של חומר הסברתי כלהלן:      
 שנות ניסיון 4לבעלי תואר ראשון       
 שנות ניסיון 3תואר שני לבעלי       

 
 
 
 
 
 
 



 דרישות רצויות:      
      ----------------- 
 סיון בתחום המקצועי בו עוסק המשרדירצוי נ      
 פה-ידיעת השפה העברית על בוריה וכושר הבעה רב בכתב ובעל      
 ידיעת השפה האנגלית. רצויה ידיעת שפה זרה נוספת      
 לות המשרד ומבנהוידיעה רחבה של פעו      
 כושר להסביר ולשכנע      
 כושר לקיים מגע נאות עם בני אדם      

 
 :הערות    
    --------- 
 המשרה היא בלתי צמיתה    
 כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך    
 
 

          
 2012 פברוארב 5:  מועמדות הואן להגשת היום האחרו
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