     011 מח"ר

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00012729 (100%)

     תואר המשרה     : מנהל/ת ענף(הדרכה משפטנים)

     מקום העבודה    : הנהלת בתי משפט ,  ירושלים ( 09 )

                    : הנהלת בתי המשפט

     דירוג          : 011 מח"ר

     הדרגה          : 37 - 39 , של הדירוג 011 מח"ר

    תאור התפקיד:

    מרכז את פעילות ההדרכה, פיתוח ארגוני וכח אדם של עורכי הדין במערכת

    בתי המשפט.

    מאתר צרכי הדרכה ובונה השתלמויות, סיורים מקצועיים, סדנאות, הכשרות ועוד.

    מרכז את משובי ההדרכה ומעבד נתונים בתוכנות סטטיסטיות מתקדמות לשם בחינת

    אפקטיביות ההדרכות והתאמתן לצרכי הארגון.

    מנהל את מאגר המרצים, מגייס ומלווה מרצים.

    מרכז את ההשתלמויות וההדרכות מבחינה מנהלית.

    מרכז את הוועדה ללימודי תארים מתקדמים ומטפל בבקשות משפטנים למענקי השתלמות

    ולימודים.

    מרכז את הוועדה למיון מועמדים לתפקיד מנהל מקצועי להדרכות משפטנים במכון

    לעוזרים משפטיים לשופטים.

    מסייע לממונה בהטמעת תהליך פיתוח ארגוני, בקבלת משובים ובהערכות ביצועים

    בארגון.

    מנהל את אתר האינטרנט  של מכון העוזרים המשפטיים ומעדכן אותו בהתאם לצורך.

    מרכז את הטיפול בגמולי השתלמות למשפטנים מול הוועדה במשרד החינוך ואיגוד

    המשפטנים.

    מלווה ומסייע בגיוס וקליטה של עוזרים משפטיים;

    מקיים מו"מ עם ספקים חיצוניים לשירותי אירוח, כלכלה והדרכה.

    מבצע תפקידים נוספים בהתאם לצורך ולדרישת הממונים.

    דרישות המשרה:

    דרישות סף

    *********

    השכלה:

    ------

    השכלה אקדמית (תואר ראשון)

    נסיון:

    -----

    לבעלי תואר ראשון - נסיון של שנה אחת בתחום ריכוז הדרכה

    דרישות נוספות ורצויות

    *********************

    ידיעת השפה העברית ברמה גבוהה בכתב ובעל פה

    התמצאות בתוכנות האופיס, אקסל ופאוור פוינט

    התמצאות בתוכנת spss
    הערות

    במשרה מועסק עובד

    המשרה היא בלתי צמיתה עובד הבא מחוץ לשירות המדינה יועסק לפי חוזה מיוחד.

    עובד הבא מתוך השירות יועסק במינוי בפועל.

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך

               המכרז פורסם ביום : כד' באלול, תש"ע - (03/09/2010).

     היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : כז' בתשרי, תשע"א (05/10/2010).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

                    הנהלת בתי המשפט ת.ד 34143 ירושלים 91340

                         טל. 02-6556811 פקס. 02-6556826

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
