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מדינת ישראל

בקשה למילוי משרה פנויה


(ימולא על ידי המשרד  בחלק א, סעיף 1  ובחלק ב' (מעבר לדף),

 2 עותקים ישלחו לנציבות שירות המדינה בירושלים)

משרד_________________
בהתאם להוראות פיסקה 11.33 לתקשי"ר - האחראי/ת במשרד יפנה/תפנה לנציבות שירות המדינה כאשר אושרה משרה חדשה בתקן, או התפנתה או עומדת להתפנות משרה חדשה בתקן,  או עומדת להתפנות משרה הכלולה בתקן, בכדי שתהיה "לוועדה לויסות כוח אדם עודף 

וניידות עובדים " האפשרות לבדוק העברת עובד/ת מדינה למשרה הנ"ל עוד לפני איוש המשרה בדרכים האחרות (לשכת עבודה, חוזה מיוחד וכיו"ב).

חלק א'

1. פרטי המשרה 

	  תואר המשרה 
	היחידה 

	
	

	המס' בתקן ( במסגרת ) המשרד / היחידה 
	הדרגה          


	של דירוג 


	חלקיות המשרה 

	מקום העבודה 


	מס הדף  בחוברת 

תיאורי התפקידים 

	
	
	
	
	
	

	שם העובד/ת המפנה את המשרה 
	סיבות התפנות המשרה 

	
	

	· משרה חדשה בתקן   

· המשרה התפנתה כבר ביום ____________________

· המשרה תתפנה ביום ____________________


	

	( אין תפקדי המשרה הנ"ל  מבוצעים כעת בכל צורה שהיא

( תפקידי המשרה הנ"ל  מבוצעים על ידי  ____________________ המועסק/ת זמנית  למטרה זו בנוסף על תפקידיו/ה  הרגילים או 
    במקומם.

במעמד:

( זמני 

( ארעי
( על-פי חוזה מיוחד
( על-פי מינוי בפועל

( בתקן הוא/היא משובץ/ת במשרה של _____________________________
( אינו/אינה משובץ/ת בכל משרה

הערות : ______________________________________________________________________________________________

	

	תאריך

האחראי/ת למשאבי אנוש



	2. טיפול הוועדה לוויסות כח אדם עודף וניידות עובדים

	( למשרה יועבר ..........................


ראה מכתב מצ"ב
	שם העובד/ת
	המשרד

	
	
	

	( המשרה תמולא  בדרכים אחרות ( לשכת עבודה, מכרז וכו')

	תאריך

אישור יו"ר הוועדה ( הממונה על משאבי אנוש )

נציבות שירות המדינה




	3. מכרז פנימי

	על  המשרה פורסם במכרז פנימי מס' 
	יום פרסום 
	· לא  נמצאו  מועמדים מתאימים
· לא נרשמו מועמדים במכרז פנימי     



	
	שנה

חודש

יום


	

	

	הערות:
	

	
	

	תאריך

חתימה

פרטים על תוכן המשרה הערות ואישור נוסח המכרז- מעבר לדף




חלק ב'

פרטים לפרסום במכרז

	תואר המשרה  
	המשרד 

	
	

	היחידה  
	מקום העבודה 
	הדרגה  
	של דירוג 

	
	
	
	


תיאור התפקידים (ימולא במשרד בהדפסה או יצורף העתק מאושר מתיאור התפקידים)

	תיאור התפקידים לפי

התקן  המאושר ע"י נש"מ
	________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________


	דרישות המשרה

	ההשכלה הדרושה
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	ידיעות וניסיון
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	כישורים ותכונות
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________


	ידיעת שפות
	_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________


	דרישות מיוחדות (רשיון נהיגה, נכונות לעבוד מחוץ למקום וכד')
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	תאריך
	שנה

חודש

יום



















מדף 2110


