     021 משפטנים

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00011723 (100%)  - בינמשרדי

     תואר המשרה     : מנהל/ת מחלקה (כונס נכסים)

     מס' המשרה בתקן : 81017900

     מקום העבודה    : מערכות ההוצאה לפועל בתל אביב... ,  תל-אביב ( 09 )

                    : רשות האכיפה והגבייה

     דירוג          : 021 משפטנים

     הדרגה          : א1 - א3 , של הדירוג 021 משפטנים

    תאור התפקיד:

    מופקד על פיקוח בדיקות הבקשה למינוי כונס נכסים בהתאם לתקנות ההוצאה לפועל;

    על בדיקות הבקשות המוגשות על ידי כונס הנכסים מרגע שנתמנה על ידי רשם

    ההוצאה לפועל וכן על פעולותיו של הכונס.

    מנהל מחלקה של עוזרים ראשיים לתחום כינוס הנכסים, מנחה אותם מקצועית ומנתב

    את התיקים בין העובדים.

    נותן מענה מקצועי לסוגיות מורכבות המתעוררות בעת מתן השירות במחלקה.

    כותב את תוכנית העבודה של היחידה ומופקד על יישומה, קובע את שיטות העבודה,

    מגבש נהלים והנחיות מקצועיות בתאום עם היחידה המקצועית ומפיצם.

    נותן חוות דעת בסוגיות שונות לרשמים המטפלים בתיקי הכינוס ומשמש כפונקציה

    המקשרת בין עבודת הרשמים ופעילויות היישום ע"י העוזרים הראשיים במחלקה.

    אחראי על הטמעת הידע בקרב עובדי המחלקה ומקפיד על שמירת האחידות בעבודת

    המחלקה.

    מבצע מטלות נוספות על פי צרכי המשרד ובהתאם להנחיית הממונה.

    דרישות המשרה:

    דרישות סף

    השכלה:

    השכלה אקדמית (תואר ראשון) במשפטים

    רישיונות:

    רישיון ישראלי לעריכת דין וחברות בלשכת עורכי הדין

    ניסיון:

    לבעלי תואר ראשון – 4 שנות ניסיון בעבודה משפטית (למעט תקופת ההתמחות)

    לבעלי תואר שני – 3 שנות ניסיון בעבודה משפטית (למעט תקופת ההתמחות)

    דרישות נוספות ורצויות:

    ניסיון בניהול והנחיית עובדים

    ניסיון בכתיבת תוכניות עבודה והבניית שיטות עבודה

    ידע וניסיון בחוקים

    הערות

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    המשרה היא בלתי צמיתה

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך
               המכרז פורסם ביום : טז' באדר, תש"ע - (02/03/2010).

      היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : א' בניסן, תש"ע (16/03/2010).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

              רשות האכיפה והגבייה כנפי נשרים 7 ירושלים מיקוד 91340

                         טל. 02-6664709 טל. 02-6664708

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
