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מדינת ישראל

נציבות שירות המדינה 
אגף בכיר הדרכה, השכלה ורווחה

PAGE  

כספים וחשבונות

אוכלוסיית היעד: עובדי כספים וחשבונות, בעלי רקע בהנהלת חשבונות, עד רמת מנהל מחלקה, כולל, אם הוא לא אקדמאי.

מטרת הקורס: הקניית ידע ומיומנויות בסיסיים בתחום הכספים והחשבונות.

	נושא
	תת-נושא
	פירוט
	רמת ידע נדרשת
	מס' שעות

	מבוא
	הכרת הסביבה הארגונית בה פועלים 
	הממשלה, הכנסת, משרד האוצר, חשב כללי
	ידע
	2 שעות

	כלכלה- כללי
	כלכלה+ כלכלת ישראל
	מושגי יסוד בכלכלה

מעורבות הממשלה במשק

מודלים של המשק הלאומי
	ידע
	 10 שעות

	
	מימון
	סוגי ריבית ודרכי חישוב

מקדמי היוון

קריטריונים לקביעת כדאיות השקעות
	בקיאות
	8 שעות


	
	תמחיר ותקצוב
	סיווג עלויות- קבועות, משתנות, ישירות ועקיפות

סוגי תמחיר

מודלים לתמחור פרויקטים
	בקיאות
	6 שעות

	חוקים ודינים
	חוק נכסי המדינה , יסוד התקציב
	חוק נכסי המדינה והשלכותיו

חוק יסודות התקציב והשלכותיו

סעיף 3א לחוק יסודות התקציב- תמיכה במוסדות ציבור
	בקיאות
	16 שעות

	
	דיני חוזים
	איך בונים חוזה, מתי מוגדר כחוזה, מתי מותר ומתי אסור, התחייבות שלטונית, מה מותר לכתוב בחוזה+ דוגמאות של פסקי דין בהם המדינה נתבעה וניתוח המקרים
	בקיאות
	8 שעות

	
	ביטוח לאומי
	זכויות עובדים, עולים, נכים, גימלאים וכו'
	בקיאות
	8 שעות

	
	מס הכנסה+ מע"מ
	מדרגות המס, חישוב המס, נקודות זיכוי, ניכוי מס במקור
	בקיאות
	8 שעות

	כללי
	שכר
	מושגי יסוד בנושא השכר

מבנה השכר הממשלתי ( שכר בסיס, שעות נוספות, סוגי העסקה)
	ידע
	6 שעות

	
	פיקוח ובקרה
	מושגי יסוד בביקורת- בקרה פנימית, מבדק פנימי, ביקורת פנים, חוק הביקורת הפנימית+ ניתוח ארועים
	ידע
	8 שעות

	
	שימוש במערכות מידע ואינטרנט
	
	ידע
	8 שעות


	נושא
	תת-נושא
	פירוט
	רמת ידע נדרשת
	מס' שעות

	
	חובת מכרזים
	איך מכינים מכרז, תנאי מכרז, מכרז הוגן ואמיתי, יתרונות כלכליים דרך מכרז, מתי בוחרים שלא דרך מכרז ואיך עושים זאת
+ ניתוח ארועים
	בקיאות
	10 שעות

	חשבונאות ממשלתית
	הסביבה הכלכלית בה פועלת החשבונאות
	התפתחות הכללים החשבונאיים המקובלים ודרך קביעתם,

העקרונות הבסיסיים מאחוריהם, 

מוסדות חשבונאיים בארץ ובעולם,

התקנים של הועדה לתקנים בינ"ל בחשבונאות, חוק רואי החשבון ותקנותיו,

חוק ניירות ערך ותקנותיו,

המוסד לתקינה חשבונאית,

גופים מפקחים שונים,

פרסומים מקצועיים בארץ ובחו"ל- עקרונות,

סקירת ההבדלים בין דיווח חשבונאי בבסיס מזומן לדיווח בבסיס מצטבר
	ידע
	2 שעות

	
	תהליך הרישום החשבונאי
	המסמכים החשבונאיים, אירועים שיירשמו בהנהלת חשבונות, השקעה לעומת הוצאה, כרטיס חשבון, כללי הרישום החשבונאי
	שליטה
	10 שעות

	
	
	ספר יומן, פסוקי יומן מורכבים, הספר הראשי, מאזן בוחן יתרות, מאזן בוחן תנועות
	שליטה
	2 שעות

	
	
	הבדלים בין דיווח חשבונאי על בסיס מזומן לדיווח חשבונאי על בסיס מצטבר
	שליטה
	2 שעות

	
	
	רישום התאמה
	שליטה
	3.5 שעות

	
	
	עדכוני סטורנו, שטרות לקבל,

שטרות לפירעון,

שטרות שהוסבו,

מס ערך מוסף- כללי

משכורות- כללי
	שליטה
	1.5 שעות

	
	דו"חות כספיים על בסיס מצטבר על מרכיביהם השונים
	חלקיו השונים של דו"ח רווח והפסד- עקרונות והרכבה

הצגה נאותה במאזן נכסי המדינה והתחייבויותיה- עקרונות והרכבה
	שליטה
	4 שעות

	
	מזומנים ושווי מזומנים
	הגדרת מזומן, שווי מזומן, מזומן משועבד, מזומן מיועד
	שליטה
	חצי שעה

	
	לקוחות וחייבים
	הגדרה, חובות מסופקים, שיטות להערכת חובות מסופקים

חובות אבודים
	שליטה
	2 שעות


	נושא
	תת-נושא
	פירוט
	רמת ידע נדרשת
	מס' שעות

	
	מלאי
	תנאים להכרה כנכס,

מדידה ראשונית, שווי הוגן, שיטות פחת, החלפת נכסים, נכסי תשתית, נכסי צבא, נכסי מורשת, קרקאת ציבוריות, ביאורים
	שליטה
	2 שעות

	
	הלוואות ואשראי
	 הלוואות שהתקבלו- הכרה ומדידה

ריבית שנצברה,

הלוואות שנתנו- הכרה ומדידה

הלוואות שהופכות למענק
	שליטה
	2.5 שעות

	
	התחייבויות, מחויבויות והתקשרויות
	מהי התחייבות, מהי מחויבות, מהי התקשרות מחויבות הוגנת או משתמעת
	שליטה
	1 שעה

	
	תמיכות ומענקים
	הגדרה

מאפיינים של תמיכות,

סוגי תמיכות,

קריטריונים למדידת תמיכות

הטיפול החשבונאי בתמיכות,

תשלומים קסטודיאלים
	שליטה
	2 שעות

	
	הכנסות מעסקאות שאינן חליפין
	הכנסות חד צדדיות, סוגים, מקורות, מדידה תקבולים במשמורת
	שליטה
	1 שעה

	
	הכנסות מעסקאות חליפין
	הגדרה, הכרה בהכנסה,

מכירת טובין, מכירת רכוש קבוע, מתן שירותים, ריבית שכ"ד, תמלוגים, דיבידנד, הכנסה תלויה
	שליטה
	1 שעה

	
	הטבות לעובדים
	 הטבות לזמן קצר,

חופשה, מחלה, בונוסים, מענקים,

הטבות בעת סיום יחסי עובד – מעביד,

הטבות לאחר פרישה- פנסיה,

הטיפול החשבונאי בתוכנית מוגדרת השתתפות, הטיפול החשבונאי בתוכנית מוגדרת הטבה, שנת שבתון, הטבות אחרות לזמן ארוך
	שליטה
	2 שעות

	פרויקט מסכם בתחום החשבונאות הממשלתית
	
	
	
	10 שעות

	
	
	
	
	סה"כ= 147 שעות
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