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מדינת ישראל

נציבות שירות המדינה
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אגף הדרכה, השכלה ורווחה

ירושלים,     י"ג בתשרי התשס"ו
16 באוקטובר 2005

עדכון אחרון:  24 בפברואר 2008
חוזר מס' הד-05 (32)  

אל:   סגני המנהלים הכלליים הבכירים למינהל ולמשאבי אנוש במשרדי הממשלה וביחידות הסמך
         הממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמך

         הממונים על הרווחה  במשרדי הממשלה וביחידות הסמך
שלום רב,

הנדון:
 עדכונים שוטפים - חוזר מספר 7 
 רענון נוהל לביצוע כנסים משרדיים למטרות הדרכה, רווחה וגיבוש חברתי
1. כללי

1. מטרתו של נוהל זה היא להסדיר ולקבוע כללים אחידים בכל שירות המדינה לביצוע כנסים משרדיים למטרות הדרכה, המשלבים פעילות רווחה וגיבוש חברתי לעובדי ועובדות משרדי הממשלה ויחידות הסמך.
2. על פי פסקה 51.111 (ו) לתקשי"ר, אחת ממטרות ההדרכה בשירות המדינה היא טיפוח יחסים נאותים בעבודה והגברת רוח הצוות בקרב העובדים במשרדים וביחידותיהם.
3. על פי פסקה 06.4 לתקשי"ר, משתתפים משרדי הממשלה ויחידות הסמך במימון פעולות חברה ותרבות מסוימות לעובדיהם. בהתאם לפסקה 06.415 (ד) לתקשי"ר, רשאים משרדי הממשלה ויחידות הסמך לבצע פעולות תרבות נוספות היזומות על ידי האחראי לשירותי רווחה והמאושרות על ידי הנהלת המשרדים, בתנאי שקיים כיסוי תקציבי נוסף ומתאים למטרה זו.
4. הממונים על ההדרכה רשאים אף הם לבצע את הפעילות שבנדון במסגרת תוכנית ותקציב  ההדרכה השנתי. 
 

2. תכנים
הפעילות חייבת לכלול, הן מרכיבי הדרכה והן מרכיבי תרבות ורווחה. כמרכיבי הדרכה ייחשבו בין היתר: הרצאות, סיורי טבע, נוף והיסטוריה, ביקור במוזיאונים ובמוסדות ציבוריים חשובים, וכל עשייה שיש בה כדי להעשיר ולהעמיק את אוצר הידע הכללי של העובדים.
3. תקציב
1. לא תתוכנן ולא תיערך פעילות בהיעדר כיסוי תקציבי מתאים.
2. מימון הפעילות ייעשה במסגרת תקציבי ההדרכה ו/או הרווחה של המשרדים, ובדרך אשר תביא לחיסכון במשאבים ולקבלת מקסימום תוצאות במינימום תשומות.
3. בפעילות בנושא הנדון יש לפעול על פי חוק חובת המכרזים התשנ"ב - 1992 ותקנותיו, והוראות התכ"מ והתקשי"ר הרלוונטיים לנושא זה. כמו כן, יש לערוך פעילות זו תוך תחרות הוגנת בין הספקים השונים (הסוכנים, בתי המלון והארחה וכד'), וככל הניתן יש לפנות אליהם בסבב מחזורי, המעניק את מירב היתרונות למשרד.
 

4. משתתפים
1. האפשרות להשתתף בפעילות תינתן לכל עובדי המשרד ולא תימנע השתתפות של עובדים בפעילות זו בשל הגבלת מספר המשתתפים. אין באמור בסעיף זה כדי למנוע את  ביצוע הפעילות במחזורים, ובלבד שלכל עובד המעוניין והיכול להשתתף בפעילות יתאפשר לעשות כן.
2. ההשתתפות בפעילות תהיה פתוחה בפני כל עובדי המשרד, לסוגיהם (עובדים קבועים, עובדים זמניים, עובדים על פי חוזה מיוחד ועובדים ארעיים).
3. השתתפותם בפעילות של עובדי חברות כוח-אדם המועסקים במשרד או ביחידה, תותנה בכיסוי מלוא הוצאות השתתפותם על עובדים מסוג זה בפעילות, אם על ידי הקבלן שהוא מעבידם, ואם על ידי העובדים עצמם.
4. על המשרדים לוודא כי בזמן בו משתתפים העובדים בכנסים שבנדון, יישארו במשרד תורנים אשר יתנו שירות לציבור באופן סדיר בימי העבודה הרגילים ובשעות שנקבעו לכך, וזאת בהתאם להוראת נציב שירות המדינה מיום 15 ביולי 2001, שרצ"ב.
5. אין לאפשר השתתפות בפעילות של מי שאינם עובדי המדינה (למעט עובדי חברות כוח אדם כאמור בסעיף 10 לעיל), ובכלל זה בני משפחות העובדים.
6. במקרים מיוחדים וחריגים בהם סבור המשרד כי נדרשת השתתפות של מלווה/ בן משפחה לעובד המשתתף בפעילות שבנדון, בשל סיבות רפואיות/משפחתיות או אחרות, ובלעדיה לא יוכל העובד להשתתף בפעילות זו, רשאי המשרד לאשר השתתפות של מלווה/בן משפחה וזאת לאחר התייעצות עם גורמי ההדרכה והרווחה במשרד.  

 
5. משך הפעילות והשתתפות העובדים בהוצאות
1. הפעילות מטעם המשרד במסגרת זו לא תעלה על שלושה ימים (שני לילות).
2. פעילות של עד יומיים (לילה אחד) תמומן ע"י המשרד. בפעילות של שלושה ימים (שני לילות) יממן העובד את העלות הכספית של השהות והפעילות ביום השלישי. בנוסף ינוכה לעובד יום חופשה ממכסת החופשה השנתית העומדת לזכות העובד.
3. למען הסר ספק אין לשלם שעות נוספות או כל תשלום אחר בגין פעילות זו.
6. בתי מלון, בתי הארחה ותעריפים

התשלום לבתי מלון ובתי הארחה יהיה עפ"י "תעריפי אכסון וכלכלה בפעולות הדרכה" המתעדכנים מעת לעת ע"י אגף הדרכה, השכלה ורווחה בנציבות שירות המדינה, ועל פי הוראות התכ"מ בנושא זה.


7. דגשים
1. הקפדה על האמור בנוהל זה, תאפשר למשרדי הממשלה וליחידות הסמך להוסיף ולפעול למען רווחת עובדיהם, השכלתם וגיבושם החברתי, תוך שמירה על מנהל תקין ומסגרת התקציב.
2. אגף בכיר הדרכה, השכלה ורווחה בנציבות שירות המדינה עומד לשירותכם בכל עת, למתן הבהרות והנחיות לגבי יישום האמור בנוהל זה.

 


בברכה,
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אופיר בניהו


מנהל אגף בכיר הדרכה השכלה ורווחה

העתק:
מר שמואל הולנדר - נציב שירות המדינה

מר יעקב ברגר - המשנה לנציב שירות המדינה
                מר דן ג'ונה – סגן בכיר לחשב הכללי, משרד האוצר
                הנהלת נציבות שירות המדינה

                חשבי וגזברי משרדי הממשלה 

                גב' רינה ברקת  - מנהלת תחום (הדרכה), נציבות שירות המדינה
                גב' ברוריה אטיאס – מנהלת תחום (רווחה), נציבות שירות המדינה   
קריית בן- גוריון, רחוב קפלן 3, ירושלים, המען למכתבים: ת"ד 34076 ירושלים 91340 
טלפון: הדרכה:  02-6705220, רווחה: 02-6705188  פקס: הדרכה: 02-6705618, רווחה: 02-6705115
דוא"ל: www.civil-service.gov.il
הדרכה והשכלה ברשת: http://www.civil-service.gov.il/guide/main.htm
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